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1. 사업 소개∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙ <3>

• 참여기관 신청 자격∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙ < 4 >

• 지원 금액 및 한도∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙ < 5 >

• 선정 및 선정 방법∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙ < 6 >

2. 사업 참여 절차∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙ <7>
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• 로그인 및 회원가입∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙ < 7 >

• 사업 신청 방법∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙ < 11 >

• 바우처 구매 및 환불∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙ < 19 >

• 연구장비 이용 신청 및 결제∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙ < 27 >

3. 문의처 및 관리 기관∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙∙ <32>



International Certification Registrar

지원 규모 : 106억

지원 대상 : 중소기업기본법 제 2조에 의한 중소 기업지원 대상 : 중소기업기본법 제 2조에 의한 중소 기업

지원 분야 : -연구개발을 목적으로 대학·연구기관 등이 보유한 연구장비를

활용하는 중소기업에게 온라인 바우처방식으로 장비 이용 지원

-중소기업의 연구개발에 필요한 결과 도출을 위해 대학·연구기관

등이 보유한 연구 시설/장비 및 소프트웨어 활용을 지원

신청 방법 : 온라인(종합관리시스템) 신청·접수

종합관리시스템 온라인 주소 : http://www.smtech.go.kr

3



International Certification Registrar

「중소기업기본법」제2조의 규정에 의한 중소기업

다음 각 호중 하나에 해당하는 경우 신청 제외 대상임

- 신청자격 등 공고 사항에 부합하지 않는 경우

- 부도 또는 휴‧폐업 중인 중소기업

- 정부 타 사업 지원금으로 동 사업에 참여하려는 중소기업

- 국가연구개발사업에 참여제한으로 제재중인 대표자 및 중소기업

4



International Certification Registrar

출연금 지원기준

◦ 정부출연금 : 총 장비이용료의 60 ~ 70% 이내

◦ 기업부담금 : 총 장비이용료의 30 ~ 40% 이상

바우처 구매

◦ 참여기업으로 선정되면 정부지원금(최대 7천만원)
한도 안에서 바우처(정부지원금+기업부담금)를
횟수 제한 없이 수시 구입 가능◦ 기업부담금 : 총 장비이용료의 30 ~ 40% 이상

구 분 정부지원금 기업부담금

창업기업

(업력 7년 이하)

70% 이내

(최대 3~7천만원)

30% 이상

(현금)

일반기업

(업력 7년 초과)

60% 이내

(최대 3~7천만원)

40% 이상

(현금)

횟수 제한 없이 수시 구입 가능

◦ 구입일로부터 90*일이 되면 바우처 소멸
(기업부담금은 자동 환불 신청)

* 바우처 순환을 고려하여 30 ~ 60일로 조정 가능

5



International Certification Registrar

참여기관 신청

◦ 온라인(중소기업기술개발 종합과제관리시스템, 이하 “종합관리시스템”) 신청·접수

- 종합관리시스템 : http://www.smtech.go.kr- 종합관리시스템 : http://www.smtech.go.kr

참여기관 선정 절차

◦ 중소기업 여부, 연구장비활용계획 점검표 등을 확인하여 선정

◦ 신청기업은 사업 참여 승인을 받은 후 2018년도 사업기간 내 종합관리시스템을
통해 바우처 구매

참여기업 신청
➡

연구장비활용계획

점검표(Check list) 작성
➡

요건검토 및 점검항목 확인/ 

선정

기업/smtech 기업 전문기관
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회원 로그인

- www.smtech.go.kr 접속
로그인 또는 회원 가입

- 미등록 기관일 경우 약관
동의 후, 대표자 아이핀
인증 후 회원가입
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회원정보 수정

-마이페이지 → 개인정보관리(기본)
→ 회원정보 수정

- 회원정보 기입 후, 사업체 검색을
클릭하여 소속 사업체 정보를 검색

- 조회된 사업체명 클릭- 조회된 사업체명 클릭

- 소속사업체 정보 등록 후 저장

*기관정보관리에 등록된 소속사업체 정
보와 개인정보관리(기본)사항의 소속사
업체정보가 일치하지 않을 경우 신청 내
역을 확인할 수 없음.
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기관정보 등록

- 마이페이지 → 기관정보관리
→ 등록

- 대표자 ID로 로그인 후 상단의
마이페이지 클릭

- 기관정보관리 클릭- 기관정보관리 클릭

- 등록버튼을 클릭하여 사업체정보
입력
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기관정보 등록

- 마이페이지 → 기관정보관리
→ 등록

- 사업자번호 및 사업체명을 입력 후
인증버튼 클릭

- 인증처리화면에서 입력한 사업자번- 인증처리화면에서 입력한 사업자번
호 및 사업체명을 확인 후 전자 인
증 클릭

- 사업체 기본정보를 빠짐없이 등록
후, 저장

* 전자인증이 실패될 경우
한국신용평가정보(1600-1522)의 인
증 서비스를 통해 기업실명확인 후
재진행
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과제 신청

- 온라인과제관리 과제신청

- 온라인과제관리의 과제- 온라인과제관리의 과제
신청 클릭

- 연구장비공동활용 Go 클릭
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과제 신청

- 과제신청대상 공고의 상세보기를
클릭하면 해당공고의 상세조회가
가능

- 신청하기 버튼을 클릭하여 해당
사업의 신청화면으로 이동
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과제 신청

- 업체정보 확인 후 다음 버튼 클릭
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과제 신청

- 필수 동의 항목의 문항 내용을 확인
하여 체크 한 후 다음 버튼 클릭

14



International Certification Registrar

과제 신청

- 신청 기업의 입력에 따라 신생(창업)
기업 및 일반 기업으로 선택
* 기준은 7년

- 업종을 클릭하여 신청기업의
업종 선택
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과제 신청

- 신청 기업의 연구장비 담당자를
조회하여 선택

- 과학기술인 번호 입력 후 검증
버튼 클릭
* 과학기술인번호 없을 경우,
NTIS에서 발급 후 진행NTIS에서 발급 후 진행

- 사업자등록증 상 업체소재지지역
선택

- 관리 기관은 자동 지정
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과제 신청

- 연구개발명 입력
* 장비활용 목적, 개발내용 등 함축적
의미로 작성

- 신청 기업이 개발 중에 있거나, 
장비 사용에 적합한 기술 분류 선택*   
과학기술인번호 없을 경우,과학기술인번호 없을 경우,
NTIS에서 발급 후 진행

- 환불 신청시 기업의 부담금을
반환 받을 기업 계좌 입력

- 다음 단계 클릭 후 장비활용계획
점검표 항목 확인 후 항목 체크
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과제 신청

- 개발 중인 제품 또는 기술을
함축적으로 표현할 수 있는 단어
입력

- 파일업로드 선택 후
필수제출서류 제출

- 신청서 및 제출서류 등록이 완료 후
제출하기 버튼 클릭

* 저장만 하고 제출하지않은 과제는
접수 대상이 아님.
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바우처 구매

온라인 과제 관리 → 연구장비사업
관리(참여) → 바우처

- 신규 신청 클릭

- 바우처 신청 금액 입력
* 최대 구매가능금액 범위를
초과할 경우 승인 신청 사유를 입력

- 신청하기 클릭
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바우처 구매

온라인 과제 관리 → 연구장비
사업관리(참여) → 바우처

- 바우처 신청 상태 목록을
통해 처리 상태 확인 가능

- 신청 금액의 수정할 처리
상태가 신청 중인 목록을
선택한 후 신청 취소 버튼
클릭 후 재 재 신청 가능

20



International Certification Registrar

바우처 구매

온라인 과제 관리 → 연구장비
사업관리(참여) → 바우처

-신청한 바우처를 전문기관
[또는 관리기관]에서 승인
하면 가상계좌번호, 입금액,하면 가상계좌번호, 입금액,
유효기간 정보 확인 가능
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바우처 구매

온라인 과제 관리 → 연구장비
사업관리(참여) → 바우처

- 민간 부담금 입금 후 처리
상태가 ‘발행‘ 으로 변경되면
장비 예약 가능장비 예약 가능
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바우처 구매

온라인 과제 관리 → 연구장비
사업관리(참여) → 바우처

- 바우처 사용 후 잔액을
환불 받고자 할 경우 ‘ 환불
현황‘ 클릭현황‘ 클릭

- 환불 신청 버튼 클릭
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바우처 구매

온라인 과제 관리 → 연구장비
사업관리(참여) → 바우처

- 문서 양식 다운로드하여
환불 요청서 작성

- 환불 요청서 업로드하여
파일 추가

- 환불 신청 버튼 클릭
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바우처 구매

온라인 과제 관리 → 연구장비
사업관리(참여) → 바우처

- 환불 신청 내역의 처리
상태에 ‘환불 신청‘ 표시되
면 환불 신청 완료면 환불 신청 완료

- 지급이 완료되면 처리
상태가 환불 완료로 변경
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바우처 구매

온라인 과제 관리 → 연구장비
사업관리(참여) → 바우처

- 환불 신청 내역의 처리
상태에 ‘환불 신청‘ 표시되
면 환불 신청 완료면 환불 신청 완료

- 지급이 완료되면 처리
상태가 환불 완료로 변경

26



International Certification Registrar

연구장비 이용신청[예약]

온라인 과제 관리 → 연구장비사
업관리(참여) → 연구장비검색

- 이용하고자 하는 장비보유기관
또는 장비명 조회

- 이용하고자 하는 장비 선택

- 이용신청 클릭
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연구장비 이용신청[예약]

- 장비예약을 위한 내용을 입력

- 단계를 선택하게 되면
연구개발단계에 자동입력

- 장비 이용 신청 완료- 장비 이용 신청 완료
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연구장비 이용신청[예약]

온라인 과제 관리 → 연구장비
사업관리(참여) → 연구장비
이용현황

- 주관 기관에서 연구장비
예약을 승인하면 예약한예약을 승인하면 예약한
장비의 상태가 ‘이용승인’ 
상태로 변경

- 이용 승인한 장비명을 클릭
하면 초기 견적서와 이용
기간 등의 내용 확인 가능
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5) 연구장비 이용신청[예약]

온라인 과제 관리 → 연구장
비사업관리(참여) → 연구장
비이용현황

- 이용이 완료된 연구장비에
대한 결재를 주관기관이대한 결재를 주관기관이
요청하면 예약 상태는
‘결재대기상태‘로 변경

- 장비명을 클릭하여 상세
이용내역을확인
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5) 연구장비 이용신청[예약]

- 이용기간 및 최종 견적서를
확인하여 장비이용내역 확인

- 이용 만족도 및 사유, 건의
및 이용 애로사항을 작성

- 결제 완료를 클릭하여 이용내역 결제
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문의처

중소기업 R&D 콜센터

☎) 1357

관리기관

관리기관명 전화 주소

ICR 문의처

ICR 시험검사본부

☎) 02) 6351-9003

관리기관명 전화 주소

서울지방중소벤처기업청 02-2110-6361 경기도과천시관문로47 정부과천청사1동

부산지방중소벤처기업청 051-601-5145 부산광역시강서구녹산산단335로 8

대구·경북지방중소벤처기업청

(경북북부사무소)

053-659-2509

(054-859-8166)

대구광역시달서구성서4차첨단로122-11

(경상북도안동시축제장길240)

광주·전남지방중소벤처기업청

(전남동부사무소)

(제주시험연구센터)

062-360-9161

(061-727-5716)

(064-723-2101)

광주광역시서구 경열로17번길12

(전라남도순천시해룡면율촌산단4로13)

(제주특별자치도제주시월평9길2-21)
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관리기관

관리기관명 전화 주소

경기지방중소벤처기업청 031-201-6979 경기도수원시영통구반달로87

인천지방중소벤처기업청 032-450-1156 인천광역시남동구은봉로82

대전·충남지방중소벤처기업청

(충남사무소)

042-865-6142

041-564-2285

대전광역시유성구가정북로104

(충청남도천안시서북구광장로215)(충남사무소) 041-564-2285 (충청남도천안시서북구광장로215)

강원지방중소벤처기업청 033-260-1641 강원도춘천시안마산로262

충북지방중소벤처기업청 043-230-5348 충청북도청원군오창읍중심상업2로48

전북지방중소벤처기업청 063-210-6451 전라북도전주시완산구서원로77

경남지방중소벤처기업청 055-268-2563 경상남도창원시의창구창이대로532번길 50

울산지방중소벤처기업청 052-210-0042 울산광역시북구산업로915
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